
 

                 

ZFE-II.042.2.15.2020                            

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG 

 

zawarta w dniu …………2020 roku w Kielcach, pomiędzy: 

Gminą Kielce, NIP: 657-261-73-25 Rynek 1, 25-303 Kielce, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………………….... 

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta 

a 

………………………………………………………………………………………………………….... 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………………...…. 

przy czym Zamawiający i Wykonawca będą dalej łącznie zwani „Stronami”. 

 

Podstawą zawarcia niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową”, jest rozstrzygnięte w dniu 

__________________ postępowanie przeprowadzone na podstawie art. 701 i 703 – 705 ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z późn. zm., zwanej dalej „kodeksem 

cywilnym”), w związku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 1843), w wyniku którego oferta Wykonawcy została wybrana 

jako najkorzystniejsza. 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest badanie przez biegłego rewidenta sprawozdań: okresowych 

i rocznych w latach 2020-2022, sporządzonych przez Gminę Kielce Biuro Zarządzania Funduszami 

Europejskimi - Biuro ZIT w ramach Dotacji na wsparcie działania podmiotu realizującego ZIT ze 

środków POPT 2014-2020, w latach 2020-2022. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu Umowy określa Szczegółowy Opis Zamówienia, zwany dalej „SOZ”. 

3. Integralne części umowy stanowią „SOZ” i oferta Wykonawcy. 

 

 



 

§ 2 

Termin i warunki wykonania Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się, iż przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie  

z wymaganiami zawartymi w SOZ oraz z ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

2. Termin realizacji przedmiotu Umowy: do 31 stycznia 2023 r. 

3. Miejscem realizacji zamówienia jest siedziba Zamawiającego tj. Biuro Zarządzania Funduszami 

Europejskimi - Biuro ZIT , Al. Solidarności 34, 8 piętro oraz Wydział Budżetu i Księgowości Urzędu 

Miasta Kielce, Rynek 1, siedziby 11 Urzędów Gmin Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje i doświadczenie w zakresie objętym 

przedmiotem Umowy.  

§ 3 

Zasady rozliczeń 

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy za objętą Umową usługę wynosi: ………………zł. (słownie 

złotych…………………..) brutto, w tym: 

a) kwotę …………..zł. (słownie złotych:………………) brutto za zbadanie jednego sprawozdania 

okresowego w latach 2020-2022; 

b)  kwotę …………..zł. (słownie złotych:………………) brutto za zbadanie jednego sprawozdania 

rocznego  w latach 2020-2022;  

2. Wynagrodzenie płatne będzie w 6 transzach, po zakończeniu każdego badania, z zastrzeżeniem § 

4. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca  

z tytułu należytej i zgodnej z Umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacji przedmiotu 

Umowy (wynagrodzenie zryczałtowane), z zastrzeżeniem § 4. 

4. Podstawą do wystawienia faktury VAT będzie wystawiony każdorazowo po zrealizowaniu 

przedmiotu Umowy obustronnie podpisany protokół zdawczo - odbiorczy wykonania usługi,  

z zastrzeżeniem § 4.  

5. Fakturę VAT należy wystawić na: Nabywca: Gmina Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1, 

NIP: 6572617325, odbiorca faktury: Urząd Miasta Kielce, 25-303 Kielce, Rynek 1.  

6. Faktura VAT powinna być dostarczona na adres: Urząd Miasta Kielce, Biuro Zarządzania 

Funduszami Europejskimi, Al. Solidarności 34, 25-323 Kielce.  

7. Termin płatności faktury VAT/rachunku wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia do Biura 

Zarządzania Funduszami Europejskimi Urzędu Miasta Kielce prawidłowo wystawionej faktury VAT, 

z zastrzeżeniem § 4. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

na fakturze VAT.  

9. Za dzień płatności strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

 

§ 4 

1. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą zarejestrowaną 

w Rzeczypospolitej Polskiej, albo w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub 

państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniającą pracowników lub niezawierającą 

umów ze zleceniobiorcami, albo osobą fizyczną niewykonującą działalności gospodarczej, mają 

zastosowanie postanowienia ust. 2-8. 

2. Wykonawca dodatkowo zobowiązany jest do: 

1) prowadzenia miesięcznej ewidencji czasu wykonywania Umowy, która powinna wykazywać liczbę 

godzin i minut, w każdym dniu jej wykonywania; 

 

 



 

 

2) przedłożenia Zamawiającemu ewidencji, o której mowa w pkt 1, nie później niż w ostatnim dniu 

roboczym każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania Umowy. 

 

3) W razie wątpliwości Zamawiającego co do liczby przepracowanych godzin wykazanych  

w ewidencji, o której mowa w pkt 1, może on zażądać od Wykonawcy złożenia dodatkowych 

wyjaśnień. 

3. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1 zobowiązany jest do wystawienia faktur/rachunków częściowych  

w każdym miesiącu, w którym pełnił czynności objęte przedmiotem umowy.  

4. Faktura/rachunek, o której mowa w ust. 3, winna być doręczona Zamawiającemu, w terminie do 7 dni po 

zakończeniu miesiąca, którego dotyczy. Załącznikiem do faktury/rachunku będzie ewidencja, o której 

mowa w ust. 2 pkt 1. 

5. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, określonego fakturą/rachunkiem, o którym mowa  

w ust. 3, stanowić będzie iloczyn ilości godzin, określonych ewidencją, o której mowa w ust. 2 pkt 1  

i aktualnej stawki godzinowej minimalnego wynagrodzenia za pracę, w czasie trwania umowy. 

6. Po upływie terminu o którym mowa w § 2 ust.2 Wykonawca wystawi fakturę/rachunek rozliczeniową 

(końcową).  

7. Faktura/rachunek, rozliczeniowa (końcową), zostanie doręczona Zamawiającemu w terminie 7 dni po 

dokonaniu czynności, o których mowa w ust. 6. 

8. Wynagrodzenie, określone fakturą/rachunkiem, o której mowa w ust. 6, stanowić będzie kwotę,  

o której mowa w § 3 ust. 1 pkt. a i b, pomniejszoną o sumę wynagrodzenia wypłaconego na podstawie 

dotychczas wystawionych faktur/rachunków częściowych, chyba że byłoby ono niższe od wynagrodzenia 

wynikającego z iloczynu liczby godzin świadczenia usług doradczych i minimalnej stawki wynagrodzenia za 

pracę 

§ 5 

Kary umowne 

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar 

umownych. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej:  

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, w wysokości 

20% łącznego wynagrodzenia określonego w § 3 ust.1 niniejszej Umowy; 

b) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokości 2% łącznego wynagrodzenia określonego 

w § 3 ust.1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

3. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania przekraczającego wysokość kar 

umownych na zasadach ogólnych. 

§ 6 

Odstąpienie od Umowy 

 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w przypadku:  

1) opóźnienia w realizacji przedmiotu Umowy przekraczającego 20 dni kalendarzowych, 

2) nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę; przez nienależyte 

wykonanie należy rozumieć nie wywiązywanie się przez Wykonawcę z obowiązków wynikających 

z Umowy oraz SOZ. 

2. Prawo Zamawiającego do odstąpienia od umowy może być realizowane, w przypadkach 

przewidzianych w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

 



 

 

 § 7 

Ochrona Danych Osobowych 

1. W przypadku gdy Wykonawca jest osobą fizyczną, podane przez nią przy zawarciu Umowy dane 

osobowe będą przetwarzane na następujących zasadach: 

a) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest nieobowiązkowe (dobrowolne), jednak 

konieczne do zawarcia i wykonywania Umowy; 

b) administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego jest Prezydent 

Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce; 

c) w zakresie dotyczących procesu przetwarzania danych osobowych można uzyskać 

informację od Inspektora Ochrony Danych pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl; 

d) podane przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do 

realizacji zawartej Umowy oraz przez czas niezbędny do archiwizacji dokumentów 

związanych z jej wykonaniem; 

e) okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony  

o okres przewidziany przepisami prawa; 

f) Wykonawcy przysługuje prawo żądania dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu wobec ich przetwarzania, otrzymania kopii 

danych, a także o prawo żądania przeniesienia danych; 

g) Wykonawcy przysługuje prawo do żądania usunięcia danych, przy czym uprawnienie to 

zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych,  

o którym mowa w lit. d i e; 

h) w przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych przez 

Administratora, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem świadczenia usług objętych niniejszą umową, będzie zobowiązany 

do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, według wzoru stanowiącego 

załącznik do Umowy. 

3. Wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie z tytułu przetwarzania danych 

osobowych.  

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Ewentualne spory powstałe na gruncie realizacji niniejszej Umowy podlegają rozstrzygnięciu 

właściwego dla siedziby Zamawiającego sądu powszechnego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

Zamawiający:        Wykonawca: 

 

 

Umowa zawarta na podstawie  
art. 701 i 703 – 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z późn. zm., zwanej dalej „kodeksem 
cywilnym”), w związku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. 
2019 poz. 1843) 
Płatne: Dział: 750, Rozdział: 75095, § 4300, 4308, 4309 
W tym przypadku nie mamy do czynienia ze szkoleniami tylko badaniem przez biegłego rewidenta 

 


